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%Y truong Bo Noi vu)
(Trich)

Piéu 4. Hoi dong

1. Hoi dong tuyén dung cong chic, vién chic (thi tuyén, xét tuyén); Hoi
dong thi nang ngach cong chic; Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé
nghi€p vién chuc (sau day goi chung 1a Hoi ddng) do ngudi dung dau co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyen dung cong chtrc, vién chirc hoic t6 chic thi ning
ngach cong chirc hoac t6 chire xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc

quyét dinh thanh lap. Hoi dong hoat dong trong 01 ky thi hodic xét tuong Uimg va
tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Hoi dong tuyén dung vién chirc (thi tuyén, xét tuyén) thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 3 Dleu 8 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay
25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chie (sau day viét tat la Nghi dinh so 115/2020/NP-CP) di duoc stra doi, bd
sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm
2023 ctia Chinh phu (sau ddy viét tit 1a Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP).

6. Hoi dong duoc str dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi co tham
quyen thanh 1ap hoac cua co quan tham muu truc t1ep trong cac hoat dong cua
Hoi dong, do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén thanh lap Hoi dong
quyét dinh.

7. Hoi dé)ng quyét diqh cu thé cong tac ‘th) chirc thi, xét; trach nhiém cua
cac bo phén giup viéc Hoi dong, Thu ky Hoi dong phu hgp véi quy dinh tai Quy
ché nay va quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

8. HoOi dong quyét dinh viéc ky hop ddng véi cac td chuc, don vi dép tmg
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cia phap luét de cung cap ha tang k¥ thuat,
thue hién cac nghiép vu ky thuat; cung cap dé thi, to chtrc chdm thi dé phuc vu
ky thi, ky xét sau khi bao céo co quan c6 thim quyén.

9. Chu tich Hoi d6ng phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua
Hoi dong; chi dao t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cia Hoi ddng bao dam diung
nodi quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhiém truéc phdp ludt, trudc nguoi
ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén vé cac hoat dong cua Hoi dong; duoc
uy quyén cho Phé Chii tich Hbi dong thuc hién cac quyén han cua Chu tich Hoi
dong theo quy dinh.

Piéu 5. B9 phén gitp viéc ciia Hoi dong
1. Can cr vao hinh thirc thi trong tuyén dung céng chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chirc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic va yéu







2

cau cong viéc, Hoi dong quyét dinh viéc thanh lap bo phén gitp viéc phu hop
trong s6 cac b phan sau:

a) Ban kiém tra Ph}é'u dang ky du tuyén: kiém tra diéu kién, tiéu chuin
cua nguoi dang ky du tuyén cong chirc, vién chuc.

b) Ban d8 thi: x4y dung dif liéu cau hoi va dap an ddi véi bai thi trén may
vi tinh; xay dung dé thi va dép an, hudng dan cham diém, phleu chim diém bai

thi trén gidy; xay dung dé thi va dap an mau, huéng dan cham diém, phiéu chdm
diém phong van, van dap, thuc hanh.

¢) Ban phong vén: t6 chirc thi va chim diém di v6i bai thi phoéng van.

d) Ban kiém tra sat hach: t6 chic thi va chim diém ddi véi bai thi van
dap, thuc hanh.

d) Ban coi thi: td chirc cong tac coi thi va cac nhiém vu lién quan dén viéc
thuc hién ndi quy, quy ché thi tai khu vuc thi déi v6i bai thi trén giay va bai thi
trén may vi tinh.

e) Ban phach: t6 chirc cong tac danh s6 phach, roc phach cac bai lam cua
thi sinh doi vi bai thi trén giay.

g) Ban cham thi: t6 chirc cong tac cham thi bai thi trén gidy, chdm thi bao
vé dé an.

h) Ban chdm phuc khao (néu c6): t6 chirc cong tac chim phuc khao bai thi
trén giay.

i) Ban tham dinh ho so (néu can thiét): t6 chirc tham dinh hé so du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chure.

‘Hoi ddng quyét dinh sb luong thanh vién tham gia cac by phan phu hop
voi so lugng thi sinh tham du ky thi; quyet dinh cu thé chtic ning, nhiém vy,
quyén han cac bd phan trén nguyén tac khong trung lap, khong chéng chéo
nhiém vy, bao dam thyuc hién day du cac hoat dong ctia Hoi dong va dép tmg
yéu cau cua ky thi.

2. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 14p va quyét dinh cu thé
s0 lugng thanh vién, chirc nang, nhiém vu cua cac bo phén sau:

a) T6 thu ky gitp viéc: thuc hién cac nhiém vu ctia Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong va cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong phan cong.

b) T6 in sao: to chirc tao ban sao cac tai liéu phuc vu ky thi (dé thi, dap an,

huéng dan, phleu chdm diém va cac tai liéu khac theo yéu cu cta Hoi dong,
Chu tich Hé1 dong).

c¢) B6 phan phuc vu ky thi hoac ky xét.
3. Thanh vién céc bd phan gitp viéc Hoi dong:
~ a)Co céu thanh vién cia b phén gitp viéc bao gém: Trudng bd phan,
cap pho cua Truong bd phan (néu can thiét), cac thanh vién trong d6 c6 01 thanh
vién kiém Thu ky bd phan.
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b) Nguoi dugce cir tham gia céc bd phan giup viéc Hoi dong la cong chuec,
vién chirc, ngudi lao déng ciia co quan, don vi ¢6 tham quyen t6 chirc ky thi, ky
xét hodic ciia co quan, don vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh d6
chuyén moén, kinh nghi€ém cong tac trong nganh, linh vuc phu hgp véi chuic
ning, nhiém vu ctia timg bo phéan va ndi dung, tinh chét cua ky thi hoic ky xét.

¢) Mét ngudi ¢ thé la thanh vién tham gia nhiéu bd phan (khéng ap dung
d6i véi Trudng bd phén, cip phé cua Trudng bd phan) trén nguyén tic bao dam
tinh doc 1ap cia cac bo phén, sy khach quan, minh bach cua ky thi, ky xét,
khéng ddng thoi thue hién nhiém vu cla céc b6 phan khac nhau trong cung thoi
diém hodc trong céc cong viéc co tinh chét nbi tiép nhau theo trinh tu hodc trong
céc cong viée cb yéu cau vé bao mat thong tin, tai lidu, hd so theo chic ning,
nhiém vu cua tirng bo phén.

4. Nhiém vu, quyén han cta cac bg phén giup viéc Hoi dong:

a) Trudng bd phén chiu trach nhi€ém trude phap luat, trude Chu tich Hoi
déng vé viéc t6 chtrc thuc hién nhiém vu theo chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua bd phan.

b) Cip phé ctia Trudng bo phén, thanh vién tham gia bo phéan thuc hién
nhiém vu theo su phan cong cua Trudng bd phén; chiu trach nhiém trudc phap
ludt, truée Trudng bd phan vé nhiém vu dugc phan cong.

c) Phéi hop véi cac bg phéan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan dé bao
dam hoan thanh tot nhiém vu.

d) Quan ly, bao quan, bao mét thong tin, tai liéu, hd so bao dam an toan
theo chirc ndng, nhiém vu cia by phan va nhiém vu dugc phén cong.

d) Khi giao, nhan tai liéu, hd so cia ky thi, ky xét dé thuc hién nhiém vu
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, phai 1ap bién ban ban giao, c6 chit ky xac
nhén cua bén giao, bén nhén, dai dién cac by phan theo Quy ché cua Hoi dong
(néu dugc moi tham gia).

e) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hdi déng, Chu tich Hoi dong phan cong.

Piéu 19. Cong tac chuin bi cho bai thi phéng van, van dap, thuc
hanh, bio vé dé an

1. Phong thi:

a) Phong thi duoc bd tri phu hop véi ndi dung, cach thirc to chirc thi
phong vén, vin dap, thuc hanh, bao vé dé an trén nguyén tic bao dam phén thi
ctia mdi thi sinh dugc thuc hién doc 1ap, khong anh hudng va khong chiu anh
huéng tir phan thi cia thi sinh khéc; cach 4m véi phong cho cho thi sinh chua
thuc hién bai thi; c6 16i di ra khong qua phong cho nhim bao dam thi sinh sau
khi phong véan khong tiép xtc, trao dbi ndi dung bai thi véi cac thi sinh trong
phong cho.

b) Bbi v6i phong vén, van dap, bao v€ dé an, phong thi duge b6 tri tai cac
phong riéng biét; truong hop phai bd tri nhidu ban phéng vén, van dép, chim thi
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bao vé d& an trong cing 01 phong thi phai dam bao c6 vach ngan va khoang
cach gifra cac ban du xa bao dam nguyen tic quy dinh tai diém a khoan nay.
Khoang cach gitra vi tri cua thanh vién phong van, véan dap, cham thi bao vé dé
an va thi sinh du thi t6i thiéu 1a 01 mét va bao dam viéc giao tiép thuén loi.

2. Dé thi, cAu hoi thi phéng vén, véin dap, thuc hanh:

a) Pé thi duoc xay dung c6 kém theo hucmg dan chdm diém, phiéu chdm
diém thé hién céc muc tiéu cu thé cAn danh gid, cham diém.

b) Cau hoi thi phéng van pha1 can cu vao tinh chat, dic dlem cua hoat
dong cong vu nhim tap trung danh gia vé nang luc: tu duy, giao tiép, phan doan
tinh hubng, hoc héi, phat trién, d1en dat, thai do va cac nang luc khéac theo yéu
cau cta vi tri viéc lam cong churc can tuyen dung. Cau hoi thi vén dap phai cén
clr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép nhim klem tra kién thic, k§
nang hoat dong nghe nghiép ctia ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam
vién chirc can tuyén dung S6 lugng céu hoi thi trong dé thi duoc xdy dung t6i
thleu bang s6 thanh vién Ban phong vén, Ban kiém tra sat hach thuc hién phdng
vén, van dép theo quy dinh cuta timg bai thi.

¢) Noi dung, s6 lugng cau héi thi thuc hanh phai cin cir vao tinh chét, dic
diém hoat dong nghe nghiép nhim k1em tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghe
nghiép clia ngudi du tuyén theo yéu cau ciia vi tri viée 1am vién chire cén tuyen
dung; phu hop v6i thoi gian thi do ngudi dimg dAu co quan c6 thAm quyén tuyén
dung quyét dinh.

d) Ngoai cac cau hdi thi trong de thi, dé phuc vu viéc dénh gia, chim
diém, phan loai thi sinh dat hiéu qua tét nhat, thanh vién Ban phéng van, Ban
kiém tra sat hach c6 thé hoi cac cau héi khac lién quan nhung phai bao dam
khong lam thoi gian lam bai cua thi sinh vuot qua thoi gian thi theo quy dinh.
Cac cau hoi phai dap ing yéu céu vé cdu hoi thi theo quy dinh tai Quy ché nay;
thanh vién Ban phong véan, Ban kiém tra sat hach chiju trach nhiém vé cac cau
hoi va viéc chidm diém cia minh.

Piéu 20. T6 chirc hop Ban phdng van, Ban kiém tra sat hach, Ban
chim thi

1. Truong ban phong van, Trudng ban kiém tra sat hach, Truong ban
cham thi t6 chirc hop ban, ban giao tui dung deé thi, hudéng dan chdm diém, phiéu
chim diém, céc dung cu, vin phong phdm tuong tu dbi v6i bai thi trén may vi
tinh quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 4 Diéu 11 Quy ché nay.

2. Truong ban phén cong thanh vién bao dam m01 thi sinh du thi c6 t6i
thiéu tir 02 thanh vién ban tr& 1én thuc hién phong vén, van dap, chim diém thuc
hanh, chdm diém bao vé dé 4n.

Piéu 21. Cach thirc t6 chirc thi phéng van, van dap, thwe hanh, bio vé
deé an

1. Thoi gian thi dugc tinh tir khi thi sinh bat dau thuc hién viée phong vén,
van dap, thuc hanh, trinh bay d& 4n sau khi hoan thanh viéc chuln bj trong thoi
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gian quy dinh. Trudong hop khi hét thoi gian chuan bi ma thi sinh chua bit dau
lam bai thi thoi gian thi dugc tinh bat ddu ngay sau thoi diém két thic thoi gian
chuan bi.

2. Quy trinh to chue thi phong van, van dap, thyc hanh dugc quy dinh cu
thé tai Hudng dan td chirc thi ctia Hoi dong, bao gdm céc ndi dung co ban sau:

a) Kiém tra hién trang dia diém thi, phong thi, ha ting k¥ thuat trudc
gio thi.

b) Goi thi sinh vao phong chd, kiém tra Thé cin cudc cong dan hodc Thé
can cude hodc gidy to tiy than hop phap khéc cua thi sinh; huéng dan thi sinh
vao dung vi tri trong phong thi; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhiing
vét dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong thi tai lidu va vat
dung c4m theo noi quy, quy ché thi.

¢) Phd bién ndi quy, quy ché va nhiing viéc thi sinh can biét, can lam.

d) Huéng dan va kiém tra thi sinh ghi thong tin trén céc tai lidu can thiét
phuc vu bai thi (néu co).

d) Cén cur vao néi dung, tinh chat cua bai thi, ké hoach tuyen dung, théng
béo tuyén dung, Chi tich Hoi dong quyet dinh cach thirc cong bb d thi cho thi
sinh bao dam thi sinh c¢6 thoi gian chudn bi can thiét theo ‘quy dinh. Viéc cong
bd phai bao dam céng khai, minh bach, binh dang trong t1ep nhan thong tin cia
tat ca thi sinh.

Trudng hop phét hién d thi ¢6 18i sau khi cong bd (d8 thi c6 sai sét, nham
dé thi, thiéu trang, nhdm trang) thi 1ap bién ban va bdo cdo ngay Trudng ban
phong van, Trudng ban kiém tra st hach xem xét giai quyét theo thAm quyén
dugc phan cong.

e) Thuc hién phong van, vin dap va chdm diém thi sinh. No6i dung phong
vén, vin dap (bao gom ca ndi dung tra 16i clia thi sinh) phai duoc ghi lai dong
thoi bang vén ban c6 chit ky x4c nhan cua thanh vién phong van, van dap va cta
thi sinh du thi va bang mot trong céac hinh thirc: Tép tin 4&m thanh luu trir am
thanh cua thanh vién phong van, van dap va cua thi sinh du thi hodc tép tin da
phuong tién luu trit hinh anh va &m thanh cua thanh vién phong vén, van dép va
cua thi sinh du thi.

g) Quan ly viéc lam bai thi cua thi sinh; duy tri trdt tu va ky luét phong
thi; xur ly cac sur c¢b va tinh hudng bét thuong (néu c6) hodc xir Iy vi pham ciia thi
sinh (néu co).

h) Béo cao ngay Truong ban phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach dé
xem xét, giai quyét khi c6 tinh hudng bét thuong xay ra.

i) Thong béo thoi gian con lai trude khi hét gio 1am bai cho thi sinh du thi
biét; kiém tra va hoan thién céc thong tin cua thi sinh theo quy dinh trudc khi két
thic bai lam cua thi sinh.
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k) Giai quyét kién nghi déi véi thi thuc hanh: Truong hop nguoi dy thi
phat hién c4u hoi thi, dé thi c6 sai s6t thi nguoi du thi phai kién nghi ngay trong
thoi gian lam bai thi; thanh vién Ban kiém tra sat hach bdo céo ngay Truong ban
kiém tra sat hach dé bédo cdo Chu tich Hoi dong xem xet giai quyét ngay trong
thoi gian 1am bai thi d6 bao dam quyén loi cta thi sinh vé thoi gian lam bai thi.

Piéu 22. Cham thi bai thi phong van, vin dap, thuc hanh, bio vé dé 4n

1. Piém chim phong vén, vin dap, thuc hanh, bao vé dé an duogc cac
thanh vién chdm ddc 14p trén phleu cham diém dbi véi tung thi sinh, cé chir ky
va ghi rd ho tén cta thanh vién chdm diém.

2. Xtr ly két qua chim thi phong van, thuc hanh, bao vé dé an:

a) Truong hop bai lam ¢ céc két qua chim diém chénh léch nhau tir 05
(nédm) diém tro xubng (ket qua cham diém cao nhét so véi két qua chdm diém
thép nhét) thi két qua chim thi chinh thirc cta bai lam d6 1a dlem trung binh
cong cua cac két qua cham diém duoc 1am tron dén 01 (mot) chir s thap phan,
dugc ghi vao bang tong hop chung két qua | chdm thi. C4c thanh vién tham gia
cham diém cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung két qua cham thi.

b) Truong hop bai lam c6 cac két qua chim diém chénh 1éch nhau tir trén
05 (nam) diém dén dudi 10 (muoi) diém (ket quéa chim diém cao nhét so véi két
qua chdm diém thép nhat) thi két qua chdm thi chinh thic cta bai lam d6 do
Truong ban phong van, Truéng ban kiém tra sat hach, Truéng ban chim thi
quyét dinh sau khi t6 chic déi thoai vdi cac thanh vién tham gia cham diém,
duoc lam tron dén 01 (mot) chit sb thap phan, dugc ghi vao bang tong hop
chung ket qua chdm thi. Cac thanh vién tham gia chim didm va Trudng ban
phéng van, Trudng ban kiém tra sat hach, Trudng ban cham thi cing ky, ghi r&
ho tén vao bang tong hop chung két qua cham thi.

c) Trudng hop bai lam cé cac két qua chidm diém cua céc thanh vién chdm
thi chénh 1éch nhau tir 10 (muoi) diém tro 1én (ket qua chidm diém cao nhét so
v6i két qua chim diém thap nhét) thi két qua chim thi chinh thtc ctia bai 1am do
do Chi1 tich H6i dong quyét dinh trén co s& bao céo cua Trudng ban phong van,
Trudng ban kiém tra sat hach, Trudng ban cham thi va két qua tb chirc dbi thoai
gilra cac thanh vién tham gia chdm. Két qua chdm thi chinh thirc dugc lam tron
dén 01 (mdt) chit sé thap phan, duoc ghi vao bang téng hop chung két qua chim
thi. Céc thanh vién tham gia chim diém va Chu tich Hoi dong cuing ky, ghi rd ho
tén vao bang tong hop chung két qua chim thi.

3. Truéng ban phéng van, Trudng ban klem tra sat hach, Trudng ban
chim thi ban giao két qua chim thi phong van, van dap, thuc hanh, bao vé dé
an dong trong tli con nguyén ni€ém phong cho Hdi ddng ngay sau khi két thac
budi thi.

4. Khéng thuc hién viéc phuc khao déi véi két qua diém thi phong van,
van dép, thuc hanh, bao vé dé 4n.







